LEI COMPLEMENTAR N2 024/2006

“ALTERA AS TABELAS 3 E 6
DO ANEXO | E O ANEXO IV DA
LEI COMPLEMENTAR N2 015,
DE 18 DE AGOSTO DE 2005”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IGUATEMI, ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, Excelentissimo Senhor Lidio Ledesma, no uso
das atribuicbes que lhe sdo conferidas por Lei, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei Complementar:

Artigo 12 - Ficam alteradas as Tabelas 3 e 6 do Anexo l e 0
Anexo IV da Lei Complementar n® 015/2005, que passam a vigorar,
respectivamente, com a redacédo constante dos Anexos | e Il desta Lei
Complementar.

Artigo 22 - Esta Lei entrard em vigor na data da sua
publicacao, revogando as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE IGUATEMI,
ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL, AOS VINTE E TRES DIAS DO
MES DE JUNHO DO ANO DE DOIS MIL E SEIS.

LiDIO LEDESMA
PREFEITO MUNICIPAL



ANEXO |

LEI COMPLEMENTAR N2 024/2006



ANEXO | - LEI COMPLEMENTAR N¢ 015/2005

ANEXO | - TABELAS POR GRUPO OCUPACIONAL
TABELA 3 — CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL Ill — SERVICOS GERAIS, MANUTENCAO E TRANSPORTE

N2 DE

CARGA HOR.

SiMBOLO CARGOS VAGAS VENCIMENTO QUALIFICACAO SEMANAL
GMT Ajudante de Manutencao 37 352,00 Alfabetizado 40 horas
GMT CiuaxSiIiFe)llr]SI?CQ/ISanutengéo de 07 440,00 Alfabetizado 40 horas
GMT | Auxiliar de Mecanico 02 440,00 @'ngeﬁzado ¢ pratica em mecanica de veiculos | 4 o aq
GMT Auxiliar de Obras 02 440,00 Alfabetizado 40 horas
GMT Auxiliar de Servigos Diversos 84 352,00 Alfabetizado 40 horas
GMT Coletor de Lixo 07 352,00 Alfabetizado 40 horas
GMT Cozinheiro 28 352,00 Alfabetizado 40 horas
GMT Mecéanico 02 880,00 @I\flzgeéiii?gufogrsgg: d%rg mecanica de veiculos 40 horas
GMT Mestre de Obras 02 660,00 Alfabetizado 40 horas
GMT Motorista | 05 605,00 Alfabetizado e CNH classe minima B-Definitiva 40 horas
GMT Motorista Il 17 660,00 Alfabetizado e CNH classe minima C 40 horas
GMT Motorista lll 15 715,00 Alfabetizado e CNH classe minima D 40 horas
GMT | Oficial de Manutengéo 08 440,00 Qlléetﬁgg,zﬁ%?éi"E;?ti:%?p?r:?aﬁg?ggxgiﬁ’alﬁ);ntura’ 40 horas
GMT | Operador de Maquinas 10 715,00 Alfabetizado e CNH classe minima C 40 horas
GMT Tratorista 02 495,00 Alfabetizado e CNH classe minima C 40 horas
GMT Vigia 16 352,00 Alfabetizado 40 horas
GMT Zelador 24 352,00 Alfabetizado 40 horas
GMT Jardineiro 01 352,00 Alfabetizado e pratica em jardinagem 40 horas




ANEXO | — LEI COMPLEMENTAR N2 015/2005

ANEXO | - TABELAS POR GRUPO OCUPACIONAL

TABELA 6 — CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

GRUPO OCUPACIONAL VI — SERVICO PROFISSIONAL DE NiVEL SUPERIOR

) NS DE B CARGA
SIMBOLO CARGOS VAGAS VENCIMENTO QUALIFICACAO HORARIA
SEMANAL

. . Nivel Superior completo em Servico Social e

PNS Assistente Social 02 1.300,00 registro profissional no Conselho da categoria 40 horas
L . Nivel Superior Completo em Odontologia e registro

PNS Cirurgiao Dentista 05 2.000,00 profissional no Conselho da categoria 40 horas
Nivel Superior completo em Ciéncias Contabeis e

PNS Contador 01 1.800,00 registro profissional no Conselho da categoria 40 horas
. Nivel Superior completo em Enfermagem e registro

PNS Enfermeiro 05 2200,00 profissional no Conselho da categoria 40 horas
, Nivel Superior completo em Engenharia e registro

PNS Engenheiro 01 1.800,00 profissional no Conselho da categoria 20 horas
A C Nivel Superior completo em Farmécia e registro

PNS Farmacéutico/Bioquimico 03 1.200,00 profissional no Conselho da categoria 20 horas
- Nivel Superior completo em Farmacia e registro

PNS Farmacéutico 01 1.200,00 profissional no Conselho da categoria 20 horas
- Nivel Superior completo em Fisioterapia e registro

PNS Fisioterapeuta 02 1.200,00 profissional no Conselho da categoria 20 horas
. Nivel Superior completo em Fonoaudiologia e

PNS Fonoaudiologo 01 1.200,00 registro profissional no Conselho da categoria 20 horas
.- Nivel Superior completo em Medicina e registro

PNS Medico 05 6.000,00 profissional no Conselho da categoria 40 horas
.- o Nivel Superior completo em Medicina Veterinaria e

PNS Médico Veterinario 01 1200,00 registro profissional no Conselho da categoria 20 horas
L Nivel Superior completo em Nutricdo e registro

PNS Nutricionista 01 1.200,00 profissional no Conselho da categoria 40 horas
- Nivel Superior completo em Psicologia e registro

PNS Psicologo 03 1.300,00 profissional no Conselho da categoria 40 horas
Nivel Superir completo em Tecnologia em

PNS Tecndélogo em Informatica 01 1.700,00 Informatica e Desenvolvimento de Software ou| 40 horas

Bacharel em Ciéncia da Computacao




ANEXO II

LEI COMPLEMENTAR N2 024/2006



ANEXO IV — LEI COMPLEMENTAR N2 015/2005

ANEXO IV- DESCRIGAO DE CARGOS EFETIVOS POR GRUPO OCUPACIONAL
GRUPO OCUPACIONAL Ill - SERVICOS GERAIS, MANUTENCAO E TRANSPORTE

C |[REQUISITOS DESCRICAO
ARGO
Ajudante de Alfabetizado | Efetuar servigos de varricdo, capinagao, rogada, jardinagem e outros das vias publicas; recolher o lixo
Manutengéo e entulho e colocar no caminhdo; efetuar a manutengéo e conservagao de jardins: irrigar e preparar a

terra, podar plantas, arbustos e arvores, plantar mudas; separar os materiais reciclaveis provenientes
da coletiva de lixo, fazer a prensa dos materiais e carrega-los até o aterro sanitario; abrir e fechar
covas no cemitério conforme normas especificadas; lavar, limpar e lubrificar veiculos; zelar pela guarda
€ conservacao dos equipamentos e materiais utilizados; executar atividades correlatas.

Auxiliar de Alfabetizado | Efetuar servicos de conservagao, varricdo, capinagdo, rogada, jardinagem e outros das vias publicas;
Manutencdo de Vias recolher o lixo e entulho e colocar no caminhéq; efetuar a manutengéo e conservagao de_ jgardin;: ir,rigz_ar
Publicas e preparar a terra, podar plantas, arbustos e arvores, plantar mudas; separar os materiais reciclaveis
provenientes da coletiva de lixo, fazer a prensa dos materiais e carrega-los até o aterro sanitario; abrir
e fechar covas no cemitério conforme normas especificadas; lavar, limpar e lubrificar veiculos; zelar

pela guarda e conservacdo dos equipamentos e materiais utilizados; executar atividades correlatas.
Auxiliar de Obras Alfabetizado | Atuar na recuperagéo e conservagao da pavimentagao asféaltica; assentar paralelepipedos e blocos de
concreto; quantificar e anotar a quantidade de terra transportada na terraplanagem; zelar pela guarda e

conservacao dos equipamentos e materiais utilizados; executar atividades correlatas.

Auxiliar de Mecanico |Alfabetizado |Auxiliar o mecénico na manutengdo preventiva e corretiva de veiculos, maquinas pesadas e

e pratica em
mecénica de
veiculos
leves

equipamentos; efetuar servigos de limpeza nas oficinas; recolher ferramentas e desligar equipamentos
ao final dos trabalhos; zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e materiais utilizados;
executar atividades correlatas.

Auxiliar de Servicos
Diversos

Alfabetizado

Efetuar a limpeza em prédios, patios, salas, banheiros, vestiarios, cozinhas e outros locais, varrendo,
tirando o pd, lustrando moveis, lavando vidracas e instalagées, arrumando armarios, estantes e o
mobiliario em geral; executar a higienizacdo e desinfec¢gdo em salas, moéveis, objetos e outros
equipamentos; armazenar corretamente os géneros alimenticios; aplicar os principios basicos de
limpeza, higiene e aproveitamento de alimentos; cortar, picar, lavar os alimentos; lavar, enxugar e
guardar utensilios; fazer café, cha e sucos e distribuir nas unidades da Prefeitura e servir, quando
solicitado; recolher lougas, garrafas térmicas e proceder sua lavagao;manter a copa limpa e arrumada ;
zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e materiais utilizados; executar atividades
correlatas.




Continuacéo - GRUPO OCUPACIONAL lll - SERVICOS GERAIS, MANUTENCAO E TRANSPORTE

Coletor de | Alfabetizado Percorrer vias publicas seguindo roteiros pré-estabelecidos, coletando e colocando o lixo em cagambas apropriadas;
Lixo acompanhar o veiculo até o local de descarregamento, executando a triagem dos materiais coletados, observando
normas de seguranga e critérios estabelecidos de higiene e saude. Zelar pela guarda e conservagao dos equipamentos
e materiais utilizados; executar atividades correlatas.
Cozinheiro | Alfabetizado Receber e armazenar adequadamente os géneros alimenticios; preparar refeicdes conforme técnica adequada para
cada género alimenticio; preparar e distribuir alimentos destinados as criangas; aplicar os principios basicos de limpeza,
higiene e aproveitamento de alimentos; organizar e controlar o depésito de materiais e géneros alimenticios, verificando
estoque e estado de conservagdo; lavar, enxugar e guardar utensilios; zelar pela guarda e conservagéo dos
equipamentos e materiais utilizados; executar atividades correlatas.
Jardineiro | Alfabetizado e Preparagao e plantio de mudas de espécimes ornamentais ou frutiferas; capinar e rogar areas ajardinadas; efetuar poda
prética em de arvores e plantas; adubar areas destinadas ao plantio; manter limpas as areas ajardinadas.
jardinagem

Mecanico | Alfabetizado e | Atuar na recuperagdo, conservagdo e manutencdo de maquinas pesadas e veiculos; verificar as condigbes de
prética em funcionamento; regular e reparar sistema de freios; desmontar e montar motores e caixa de transmissdo automatica e
mecanica de outros componentes; socorrer veiculos e maquinas avariadas; executar outras atividades correlatas; zelar pela guarda e

/ conservacao dos equipamentos e materiais utilizados; executar atividades correlatas.

veiculos leves e
veiculos pesados

Mestre de | Alfabetizado Analisar e discutir com o superior detalhes e instrugdes técnicas do projeto a ser desenvolvido, solicitando informagdes

Obras sobre o cronograma de execugao, contratacdo de pessoal, utilizagdo de materiais, instrumentos e instalacdo do canteiro

de obras. Interpretar plantas, graficos e escalas constantes do projeto, para orientar a equipe quanto a execugao dos
trabalhos. Participar da instalagdo do canteiro de obras, definindo locais fisicos, conforme projeto, compondo equipes,
distribuindo tarefas e acompanhando a realizagdo das mesmas. Controlar o estoque de materiais, equipamentos e
instrumentos necessarios a realizagdo do trabalho, verificando a qualidade, a quantidade e as condi¢cdes de
armazenagem. Acompanhar a realizagdo do trabalho, solucionando problemas, redistribuindo tarefas, remanejando
pessoal, controlando qualidade e quantidade do trabalho realizado, com o fim de possibilitar o cumprimento do
cronograma e das especificacdes técnicas do projeto. Executar outras tarefas correlatas.

Motorista |

Alfabetizado e
CNH classe
minima B

Dirigir veiculo utilitario transportando pessoas para dentro do municipio e a outros municipios; transportar mercadorias,
malotes, equipamentos e materiais para exame de saude; dirigir veiculo ambulancia observando os cuidados
necessarios no transporte e acomodacgdo de pacientes; manter as velocidades permitidas observando as regras de
transito; zelar pela seguranga das pessoas e dos materiais e equipamentos transportados; zelar pela documentagéo e
conservacao do veiculo; executar atividades correlatas.




Continuacéo - GRUPO OCUPACIONAL lll - SERVICOS GERAIS, MANUTENCAO E TRANSPORTE

Motorista ll | Alfabetizado | Dirigir veiculo utilitario transportando pessoas para dentro do municipio e a outros municipios; transportar mercadorias,
e CNH malotes, equipamentos e materiais para exame de saude; dirigir veiculo ambulancia observando os cuidados necessarios
| no transporte e acomodacdo de pacientes; dirigir caminhées observando os cuidados necesséarios no transporte e
c "fls_se acomodagdo de cargas e das pessoas; manter as velocidades permitidas observando as regras de transito; zelar pela
minima C seguranga das pessoas e dos materiais e equipamentos transportados; zelar pela documentagcdo e conservagédo do
veiculo; executar atividades correlatas.
Motorista lll | Alfabetizado | Dirigir veiculo utilitario transportando pessoas para dentro do municipio e a outros municipios; transportar mercadorias,
e CNH malotes, equipamentos e materiais para exame .d_e .saL’Jde;. dirigir veiculo ambuléncia_observando 0s ,cyidados necessarios
classe no transporte e acomodacdo de pacientes; dirigir caminhées observando os cuidados necesséarios no transporte e
! acomodagéao de cargas e das pessoas; conduzir veiculo do tipo 6nibus de passageiros; manter as velocidades permitidas
minima D observando as regras de transito; zelar pela seguranca das pessoas e dos materiais e equipamentos transportados; zelar
pela documentagdo e conservacgio do veiculo; executar atividades correlatas
Oficial de Alfabetizado | Atuar na construgdo, manutengéo, conservagao e recuperagao do patriménio publico; montar, testar e manter instalagoes
Manutengéo e prética em elétricas e similares; montar e reparar sistemas de tubulagdes de agua, esgoto, pias, tanques, vasos sanitarios, registros,
- torneiras, caixas de agua e outros; desmontar, montar e recolocar pneus em veiculos; reparar pneus e camaras
CQnStrUQaO’ examinando partes internas e externas; identificar e retirar corpos estranhos nas bandas de rodagem; executar obras de
pintura, alvenaria em paredes, pisos e telhados em estruturas internas e externas; realizar reparos e revestimentos em estruturas
elétrica, hidraulicas e de esgotos; executar servigos gerais de pinturas; montar e reparar pecas de madeira, utilizando ferramentas
hidraulica, manuais e mecanicas; confeccionar conjuntos ou pecas de edificagdes; compor tesouras, armagdes de telhados,
carpintari a gndaimes, armag;()es~ de portas, janelas, cgixilhos e outras esquadrias; executar outros servigos co.rr.elatos; zelar pela
borracharié limpeza e conservagéo de ferramentas, equipamentos e dependéncias de uso no trabalho; executar atividades correlatas.
Operador de | Alfabetizado |Operar equipamentos pesados, inclusive tratores agricolas com poténcia maior que 80 c.v. dotados de controle remoto
Méquinas e CNH hidréu]ico, providos ou ndo de implementos, para realizagdo de t~rabalhos de terrgplanagem, aterros, nivelamento e
classe revestimento de estradas, desmatamento, abertura e desobstrucdo de valetas, nivelamento de terrenos e taludes,
- revolvimento, remogdo e compactagdo de terra, semeadura, adubacdo e aplicagdo de produtos quimicos. Operar
minima C colheitadeiras de cereais e executar sua manutengio periddica. Relatar em caderneta de registros, os servigos
executados pela maquina, para efeitos de controle. Abastecer os dispositivos da maquina com produtos ou outras
substancias para distribuicdo no solo durante as operacgdes. Controlar o consumo de combustivel e lubrificantes, para
levantamento do custo da obra, bem como para a manutengdo adequada da maquina. Zelar pela conservagéo da
magquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua manutengdo. Executar outras tarefas correlatas.
Tratorista Alfabetizado | Operar trator pneumatico em gradeamento, curvas de nivel e rogadeira, providos ou ndo de implementos, tais como:
e CNH carreta, varredores e outros, qbedece'ndo as normas de transito para realizar gervigos de transporte, Ijmpeza e similares;
classe zelar pela conservagdo da maquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua manutencao. Executar outras
! tarefas correlatas.
minima C
Vigia Alfabetizado | Efetuar ronda diurna e noturna nos prédios publicos ; controlar a movimentagéo de pessoas e materiais; zelar pela
integridade fisica das pessoas que estdo trabalhando e pela seguranca do patrimdnio; executar atividades correlatas.
Alfabetizado | Zelar pelo patriménio publico avaliando e mantendo as condi¢cdes de seguranga das edificagdes e instalagdes; realizar
Zelador pequenos reparos de manutengdo corretiva e preventiva em prédios e instalagdes; atender e controlar a movimentagéo

de pessoas e veiculos no estacionamento; receber objetos, mercadorias, materiais, equipamentos; executar outras
atividades correlatas.




GRUPO OCUPACIONAL IV - SERVICOS DE APOIO A ASSISTENCIA SOCIAL E SAUDE

C | REQUISITOS DESCRICAO
ARGO
Agente de Alfabetizado Efetuar limpeza da Unidade utilizando produtos adequados; coletar e acondicionar o lixo
Higienizagéo apropriadamente; lavar e passar pecas de roupas; preparar café, cha e sucos; zelar pela ordem e
limpeza do local de trabalho, executar tarefas afins.

Agente de Controle de |Ensino Visitar domicilios periodicamente, conforme orientagées da coordenagdo da 4rea de saude; rastrear
Endemias Fundamental e co_mbater focos de doengas espgcificgs; auxiliar na _promogéo da gdu_cagéo sz.ar)itéria e anjt?iental;

completo participar de campanhas preventivas; incentivar atividades comunitarias; participar de atividades

entre unidades de saude, autoridades e comunidade; participar de reunides profissionais. Executar
tarefas administrativas relativas ao seu trabalho; executar atividades correlatas.

Agente de Vigilancia
Sanitaria

Ensino Médio
completo

Visitar periodicamente estabelecimentos de comércio varejista; fiscalizar condigées de higiene em
estabelecimentos comerciais e industriais; orientar e determinar agdes para pronta solugdo de
irregularidades; providenciar a retirada de produtos que apresentam condigbes impréprias ao
consumo; vistoriar boxes e bancas de vendas de produtos alimenticios; preencher relatério diario de
suas atividades; executar tarefas correlatas.

Atendente de
Consultoério Dentario

Ensino
Fundamental
completo +
registro no
CRO

Recepcionar e identificar o paciente; explicar os procedimentos a serem realizados; organizar a sala
para atendimento; observar as normas de vigilancia sanitaria; realizar procedimentos de
biosegurancga; preparar o paciente para o atendimento; auxiliar o Cirurgido Dentista junto a cadeira
operatdria; manipular materiais de uso odontolégico; marcar consultas; preencher e anotar fichas
clinicas; selecionar moldeiras; revelar e montar radiografias intra-orais; zelar pela conservagéao e
manutengédo dos equipamentos odontologicos; manter atualizado e organizados arquivos, ficharios e
controle de estoques; participar de levantamentos epidemioldgicos e visitas domiciliares.

Atendente de Saude

Ensino
Fundamental
completo

Atender o usuario por telefone ou pessoalmente, ouvindo, orientando e encaminhando-o ao
atendimento, por tipo de solicitagdo; agendar consultas e retorno dos usuarios; registrar as
reclamagdes; localizar prontuarios, fichas de atendimento; controlar o fluxo de entrada e saida de
usuarios nas dependéncias; controlar, armazenar e requisitar materiais ao almoxarifado; preencher
relatérios codificando e cadastrando as solicitagbes; zelar pela guarda e conservagdo dos
equipamentos e materiais utilizados.




Continuagdo do GRUPO OCUPACIONAL IV — SERVICOS DE APOIO A ASSISTENCIA SOCIAL E SAUDE

Auxiliar de
Enfermagem

Ensino
Fundamental
completo +
Registro
profissional
no COREN

Receber e encaminhar pacientes; agendar consultas; verificar sinais vitais como pulso, temperatura,
pressao arterial, freqiiéncia respiratéria; aplicar vacinas; administrar e fornecer medicamentos mediante
receita médica; efetuar curativos; realizar visitas domiciliares; esterilizar ou preparar materiais para
esterilizagdo; acompanhar e transportar pacientes; atuar no blogueio de epidemias; promover grupos
educativos com pacientes; integrar e participar de reunides de equipe; atuar de forma integrada com
profissionais de outras instituigbes; zelar pela seguranga, manutengao e higiene das areas de trabalho.

Monitor Social e
Desportivo

Ensino
Fundamental
completo

Atuar em grupos aplicando conhecimentos e dindmicas participativas, dirigindo atividades educativas
com grupos e organizagdes sociais; monitorar e acompanhar projetos e empreendimentos sociais e
desportivos nos espagos publicos e comunitarios; acompanhar usudrios de abrigos em consultas
médicas e/ou pronto socorro, auxiliando quanto a ingestdo de remédios; acompanhar e preparar a
populagdo usudria de abrigos para atividades de vida diaria e atividades de vida social; incentivar a
participar de atividades desportivas e oficinas sécio- educativas grupais e individuais com a populagédo
usudria (criangas, adolescentes, adultos e familias); assessorar o professor de Educacéo Fisica; zelar
pela guarda e conservacdo dos equipamentos e materiais utilizados.

Técnico em Radiologia

Ensino
Médio
completo
em
Radiologia

Realizar exames radiol6gicos utilizando técnicas e procedimentos necessarios para cada servi¢co de
saude (Ambulatério, UTI, leitos hospitalares e Centros Cirurgicos); zelar pela protegéo radiolégica dos
pacientes e acompanhantes; avaliar a qualidade da radiografia para garantia do diagnéstico correto;
encaminhar as radiografias; identificar e encaminhar os pacientes para cada setor solicitante; auxiliar na
realizagcdo de exames de TC — Tomografia Computadorizada; executar revelagbes dos exames;
executar atividades correlatas; zelar pelos equipamentos e materiais utilizados.




GRUPO OCUPACIONAL V — SERVICOS ADMINISTRATIVOS E DE FISCALIZAGAO

REQUISITOS

DESCRICAO

Ensino Médio
completo

Exercer as atividades de fiscalizagdo tributaria e imobiliaria do municipio; fiscalizar estabelecimentos comerciais,
industriais, residenciais e patrimoniais; manter atualizados os cadastros econémico e imobiliario do municipio;
efetuar diligéncias examinando documentos legais das empresas; examinar processos emitindo pareceres;
realizar levantamentos imobiliarios preenchendo fichas e outros documentos para a atualizagdo cadastral;
atender o publico em geral prestando informacdes e emitindo certiddes; executar o langamento dos impostos e
taxas em conformidade com a legislagao pertinente; realizar calculos de multas e infragcdes; negociar e executar
dividas tributarias; emitir autos de infragdo/ intimagao de acordo com as irregularidades encontradas; zelar pela
responsabilidade fiscal da area tributaria e pelo cumprimento dos Cdédigos Tributario e de Posturas; zelar pelos
equipamentos, materiais e procedimentos; executar atividades correlatas.

C
A
R
G
0
Agente de
Fiscalizacao
Fiscal de
Tributos

Ensino
Fundamental
Incompleto

Exercer atividades auxiliares na fiscalizagéo tributaria e imobiliaria do municipio; vistoriar iméveis em construcao,
verificando se os projetos estdo aprovados e com a devida licencga; fiscalizar as reformas de estabelecimentos
residenciais, comerciais e industriais verificando se possuem o alvara expedido pela prefeitura; vistoriar os
imoéveis em fase de acabamento para a expedicdo do “habite-se”; autuar e notificar os contribuintes que
cometerem infracdo; elaborar relatorios de vistorias; executar tarefas referentes ao controle e fiscalizagéo sobre
o horario do comércio; autuar ambulantes e comerciantes que exercem atividades sem a devida licenga ;
fiscalizar os estabelecimentos comerciais, feiras, e similares, fazendo cumprir o Cédigo de Posturas e o Cddigo
Tributario

Assistente de
Administracao

Ensino Médio
completo

Atender o publico em geral, pessoalmente ou por telefone, prestando orientagbes e realizando
encaminhamentos; manter organizados e atualizados os arquivos e seus controles; executar atividades
pertinentes a area de pessoal como freqiéncia, férias, beneficios, calculos, cadastros e outros; elaborar e digitar
planilhas e correspondéncias; atualizar tabelas e quadros demonstrativos; emitir relatérios e listagens; receber e
enviar correspondéncias e documentos; cadastrar, organizar, arquivar e consultar prontuarios; ler e arquivar
publicagdes do Diario Oficial do Municipio; receber e prestar contas de verbas de adiantamento; receber,
controlar e distribuir material de consumo; relacionar e controlar bens patrimoniais.

Verificar comprovantes e documentos relativos a pagamentos e outras transagoes financeiras; preparar relagéo
de cobranga e pagamentos efetuados; controlar a arrecadagéo de impostos; auxiliar na elaboragéo de
balancetes, balangos e outros demonstrativos contabeis;

Elaborar e digitar editais licitatérios e demais planilhas do processo de compras, observando os dispositivos
legais especificos; efetuar a abertura de processos de licitagdo; pesquisar novos fornecedores; emitir mapas de
precos; analisar pedidos de compras e servigos; analisar propostas comerciais; fazer abertura dos envelopes
“documentagéo” e “proposta’, encaminhar processos para reserva de dotagdo orgamentdria e averiguagao de
sua regularidade sob o aspecto legal; atender fornecedores e representantes comerciais.
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Auxiliar de
Administracao

Ensino Fundamental
completo

Atender telefones e fazer ligagbes externas e internas; anotar e transmitir recados quando
necessario, passar e receber fax; receber, abrir e distribuir correspondéncias; tirar cdpias; controlar
estoque minimo e requisicdo de material; atualizar e manter arquivos organizados; digitar
documentos em geral; fazer servico bancario; auxiliar nas demais atividades administrativas.

Técnico de
Contabilidade

Ensino Médio
completo

Curso Técnico em
Contabilidade

Executar escrituragao, classificagédo, conciliagao, balangos, balancetes e outras atividades contabeis
de acordo com o plano de contas; verificar e conciliar receitas; elaborar e providenciar relatérios
especificos, extraidos do sistema contabil; zelar pela confiabilidade dos dados e langamentos;
executar atividades correlatas.

Técnico em
Financas

Ensino Médio
completo

Operar o software de contabilidade, classificagdo contabil das despesas e receitas, empenhamento
de despesas, emissdo de relatérios contdbeis, arquivamento e controle de documentos, prestagéo
de contas de convénios, envio de documentos processuais ao Tribunal de Contas.

Técnico em
Licitacao

Ensino Médio
completo

Elaborar planejamento de compras em conjunto com as Unidades Orgamentarias, coordenar as
agles relativas a efetivagdo das compras, efetuar a abertura de processos de licitagéo, elaboragéo
de editais e demais planilhas do processo de compras, observando os dispositivos legais
especificos.

Agente Municipal
de Transito

Ensino Médio
Completo

Executar controles administrativos relacionados a transito, efetuar gestdo do sistema de transito,
zelar pela manutencado da sinalizagdo de transito, prestar orientacdo a populacdo sobre regras de
transito, efetuar cadastramento de infragbes no sistema, fiscalizar vias publicas do municipio,
organizar e fiscalizar as areas de estacionamento, autuar irregularidades de transito nas vias
publicas em parceria com a Policia Militar através de convénio e de acordo com o Coddigo de
Transito Brasileiro — CTB; executar atividades correlatas.
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C
ARGO

REQUISITOS

DESCRICAO

Assistente Social

Servico Social

Registro
Profissional no
Conselho da
Categoria

Atuar de acordo com a Politica Nacional e a Politica Municipal de Assisténcia Social, identificando
e analisando problemas e necessidades materiais e psicossociais da populacdo e aplicando
métodos e processos basicos do servigo social; planejar, executar e supervisionar os programas
realizados no municipio; promover atividades de carater educativo, recreativo, cultural e
assistencial; planejar e atuar na comunidade através de agbes em rede; potencializar as parcerias
internas com as demais areas sociais da Educagdo e Salde; incrementar as parcerias publico-
privadas, aplicando conhecimentos de gestado e dindmicas participativas, dirigindo atividades com
grupos e incentivando organizacgdes sociais; atuar em programas multidisciplinares educacionais e
de saude de interesse da comunidade; executar atividades correlatas.

Cirurgiao Dentista

Odontologia e
Especializagao
na area de
atuagao

Registro
Profissional no
Conselho da
Categoria

Recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; elaborar
diagnoéstico e prognostico e tratamento das afecgbes da cavidade bucal; examinar, identificar e
tratar clinica e/ou cirurgicamente afecgées dos dentes e tecidos de suporte, restabelecer forma e
funcdo; analisar e interpretar resultados de exames radiolégicos e laboratoriais para
complementacéo de diagndstico; manter o registro de pacientes atendidos, anotando a conclusdo
do diagndstico, tratamento e evolugdo da afecgdo para orientagdo terapéutica adequada;
prescrever e administrar medicamentos; aplicar anestésicos locais e regionais; orientar sobre
saude, higiene e profilaxia oral, prevencdo de carie dental e doengas periodontais; orientar e
encaminhar para tratamento especializado; elaborar procedimentos educativos individuais e
coletivos de prevengéo a salude bucal; coordenar e orientar as atividades auxiliares do consultério
dentario em procedimentos individuais e coletivos de biosegurangca; atuar em equipe
multiprofissional no desenvolvimento de processos terapéuticos em Unidades de Saude; executar
outras tarefas correlatas.
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Contador

Ciéncias Contabeis

Registro Profissional
no Conselho da
Categoria

Coordenar, organizar e orientar os trabalhos relativos a contabilidade, planejando sua execugao de
acordo com o plano de contas vigente e as exigéncias legais e administrativas; participar na
elaboragéo dos planos orcamentarios e financeiros e controle geral do patriménio; proceder ou
orientar a classificagcdo e avaliagdo das despesas; elaborar relatérios sobre a situagdo patrimonial,
econdmica e financeira da prefeitura; analisar, acompanhar e fiscalizar a implantagdo e a execugéo
de sistemas financeiros e contabeis; acompanhar atividades afins, como por exemplo, servigos de
auditoria; elaborar e assinar balancetes, balangos e demonstrativos econdmicos financeiros;
executar outras tarefas correlatas.

Enfermeiro

Enfermagem

Registro Profissional
no Conselho da
Categoria

Receber e encaminhar o paciente, apresentando e explicando os procedimentos a serem
realizados; orientar e assistir as atividades auxiliares de enfermagem na verificagdo de sinais vitais
como pulso, temperatura, pressao arterial e freqliéncia respiratoria; aplicar vacinas; administrar e
fornecer medicamentos; efetuar curativos; realizar visitas domiciliares; promover bloqueios de
epidemias; promover grupos educativos com pacientes; atuar de forma integrada com profissionais
de outras instituicbes parceiras; atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de projetos
terapéuticos em Unidades de Saude; desenvolver agbes de prevengédo, promogao e reabilitacdo da
saude individual e coletiva; tomar decisbes visando a gestdo apropriada da equipe de trabalho,
medicamentos, equipamentos, procedimentos e praticas; avaliar, sistematizar e decidir as condutas
mais adequadas, baseadas em evidéncias cientificas; manter o sigilo das informagbes confiadas,
na interagdo com outros profissionais de salde e o publico em geral; executar atividades
correlatas.

Engenheiro

Engenharia Civil

Registro Profissional
no Conselho da
Categoria

Desenvolver projetos de infra-estrutura e estruturais de loteamentos e urbanizacdo de
assentamentos precarios; elaborar orgamentos dos empreendimentos de urbanizagdo; preparar
documentagdo técnica para obtencdo de recursos externos e para a instrucdo de licitatérios
processos; dirigir e acompanhar a execugado de obras; avaliar situagdes de risco envolvendo
inundacdes, desmoronamentos, deslizamentos, edificagbes; avaliar as condi¢des fisicas dos
prédios municipais; emitir pareceres em protocolos de reformas, demoligdes e construcdes em
areas envoltérias e bens tombados; promover vistoria técnica; emitir e calcular laudos e célculos
estruturais; analisar protocolos e plantas do municipio; avaliar iméveis; estabelecer diretrizes
técnicas de planejamento urbano; orientar e coordenar equipes de trabalho junto as obras e
reformas; executar atividades correlatas.
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Farmacéutico/
Bioquimico

Farmacia

Registro
Profissional no
Conselho da
Categoria

Atuar em equipe multiprofissional assegurando a assisténcia terapéutica universalizada na promogao,
protegado e recuperagao da saude da populacdo, em seus aspectos individuais e coletivos; desenvolver
atividades de planejamento, pesquisa, manipulagdo, producdo, controle de qualidade, vigilancia
epidemioldgica, farmacolégica e sanitaria dos medicamentos e produtos farmacéuticos; atuar no controle
e gerenciamento de medicamentos e correlatos; fornecer diretrizes técnicas para as politicas de salde e
de medicamentos; prestar assisténcia farmacéutica na selegdo e distribuicio de medicamentos e
correlatos envolvendo revisdo, atualizagdo, inspecéo e fiscalizagao; elaborar laudos técnicos e realizar
pericias técnico-legais relacionadas com atividades, produtos, férmulas, processos farmacéuticos ou de
natureza farmacéutica; atuar na selecdo (padronizagdo), compra (licitagdo e opgao técnica),
armazenamento e distribuicdo de medicamentos e correlatos; atuar no controle de qualidade, iniqiidade e
eficacia dos medicamentos; desenvolver atividades de formagdo e educagdo; executar atividades
correlatas.

Fisioterapeuta

Fisioterapia

Registro
Profissional no
Conselho da
Categoria

Atuar no desenvolvimento de projetos terapéuticos em unidades de Saulde; realizar visitas domiciliares;
atuar em todos os niveis de atencdo a salde, integrando-se em programas de promogao, manutengao
prevengao, proteg¢ao, recuperagao e reabilitacdo da saude; recepcionar e promover consultas, avaliagdes
e reavaliagbes em pacientes, colhendo dados, solicitando, executando e interpretando exames
propedéuticos e complementares que permitam elaborar diagnéstico cinético — funcional, para eleger e
quantificar as intervengdes e condutas fisioterapéuticas apropriadas; emitir laudos, pareceres, atestados e
relatérios; atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de processos terapéuticos em Unidades
de Saude; executar atividades correlatas.

ceo22csom

Fonoaudiologia

Registro
Profissional no
Conselho da
Categoria

Efetuar exames audiolégicos e médicos, fazer diagnosticos e recomendar terapeuta, aplicar os métodos
da medicina preventiva, tratar dos distlrbios da audigdo, providenciar ou realizar tratamento
especializado, desempenhar agbes preventivas e curativas dos problemas da linguagem oral, escrita,
audicdo e problemas psicomotores, participar de reunides médicas cursos, palestras sobre medicina
preventiva nas entidades assistenciais e comunitarias, preencher e visar mapas de produgéo, ficha
médica com diagndsticos e tratamento, preencher relatérios comprobatérios de atendimentos, atender
consultas médicas em ambulatérios, hospitais e outros estabelecimentos publicos municipais, indicar
medidas de higiene pessoal, responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das
atividades proprias do cargo, executar tarefas afinas inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profisséo.

Médico

Medicina e
Especializagao na
area de atuacao
Registro Profissional
no Conselho da
Categoria

Recepcionar e identificar o paciente, explicando os procedimentos a serem realizados; atuar como médico
em equipe muitiprofissional, no desenvolvimento de projetos terapéuticos individuais, familiares e
coletivos em Unidades de Saude e nas comunidades locais, realizando clinica ampliada; realizar visitas
domiciliares; realizar atendimento ao acidente do trabalho; emitir atestado de 6bito; realizar
procedimentos cirargicos simples, primeiros socorros e urgéncias com encaminhamentos com ou sem
preenchimento dos prontuarios; articular os recursos intersetoriais disponiveis para diminuigao dos
agravos a saude dos pacientes; estar disponivel como apoio matricial de capacitagdo na sua area
especifica; executar atividades correlatas.
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Médico
Veterinario

Medicina
Veterinaria
Registro
Profissional no
Conselho da
Categoria

Fazer profilaxia, diagnéstico e tratamento de doencgas de animais; planejar, orientar e supervisionar
a manutengdo de linhagens e/ou familias de animais, orientando os proprietarios; desenvolver e
executar programas de reprodugdo, nutrigdo e higiene sanitaria; orientar os técnicos laboratoriais
quanto a coleta, analise anatomopatoldgica, histopatolégica, hematol6gica e imunolégica; realizar
exames clinicos e diagnosticos fazendo uso de coleta de material, sacrificio de animal, necropsia e
exames de laboratério; prescrever e efetuar tratamento dos animais e promover a profilaxia; efetuar
controle epidemioldgico dos animais e de zoonoses; executar outras tarefas correlatas.

Nutricionista

Nivel superior
especifico

Registro
Profissional no
Conselho da
Categoria

Planejar e elaborar cardapios, baseando-se na observagdo da aceitagdo dos alimentos pelos usuarios e no
estudo dos meios e técnicas de preparacdo dos mesmos, para oferecer alimentos com composigao
equilibrada de nutrientes. Acompanhar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicao
de refei¢des, recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem, higiene, seguranc¢a e distribuicéo,
para zelar pela qualidade da refeicdo e pelo aproveitamento das sobras. Preparar listas de compras de
produtos utilizados, garantindo a disponibilidade de componentes para o preparo dos alimentos. Realizar
auditoria, consultoria, assessoria e palestras em nutricdo e dietética e assisténcia em educagao nutricional a
coletividade, dentro das areas da prefeitura que necessitem desse tipo de servigo. Emitir parecer técnico na
aquisicdo de géneros alimenticios, utensilios e equipamentos. Executar outras tarefas correlatas.

Psicélogo

Psicologia

Registro
Profissional no
Conselho da
Categoria

Educacional — Elaborar programas no ambito da educagéo e do convivio social, atuando na realizagéo de
pesquisa, diagndstico e intervengcdo psicopedagdgica em grupo ou individual; proceder estudos e acdes
buscando a participacao de individuos e grupos nas definigbes de alternativas de solugéo para os problemas
identificados; interpretar a problematica psicopedagdgica e atuar na prevengao e tratamento de problemas de
origem psicossocial e econémica que interferem na saude, aprendizagem. e trabalho.

Social — Atender individualmente e em grupo, visando prestar suporte psicolégico, bem como desenvolver
mecanismos facilitadores que incentivem a integra¢do social; gerenciar, planejar, pesquisar, analisar e realizar
acoes na area social numa perspectiva de trabalho multidisciplinar e de agdo comunitaria; articular agdes junto
a comunidade e as familias e a rede de servigos e atengao, participando de Foéruns pertinentes; coordenar
grupos operativos e sécio — terapéuticos com a populagdo atendida; elaborar pareceres e relatérios e
acompanhar a efetividade das acbes promovidas quanto a inclusao social; executar atividades correlatas.

Tecnodlogo em

Informatica

Tecnologia em
Informatica e
Desenvolvime
nto de
Software

Atuar no desenvolvimento e manutencdo de sistemas de informagdo para WEB e cliente/servidor criando
sistemas de informagao que atendam as necessidades da Prefeitura em todos os niveis estratégicos; realizar
manutenc¢do de computadores; desenvolver e implantar sistemas informatizados, dimensionando requisitos e
funcionalidades do sistema, especificando sua arquitetura e programas e codificando aplicativos; elaborar,
coordenar e executar projetos de desenvolvimento e manutengédo de sistemas de informagédo de acordo com
0s processos de desenvolvimento, de gestdo de projetos, gestdo de configuragdo e controle de mudancgas e
de gestao da qualidade adotados na Prefeitura; elaborar especificagbes técnicas para editais de licitagao, para
contratagéo de produtos e servigos de tecnologia da informacgao; participar de comissdes de aquisigao de bens
e servicos de informatica; pesquisar e avaliar tecnologias em informatica, bem como orientar e capacitar
pessoas.




